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Hinweis:
Diese Prasentation kann unter

https://buergerforum.hebr3.de/forum/index.php?board/89

gefunden werden



https://buergerforum.hebr3.de/forum/index.php?board/89

Agenda

Einfuhrung
Adressen eingeben, bearbeiten, I6schen...
Adressbuch fur mehrere Gerate

Adressbuch in ein Excel exportieren



Adressen auf dem Handy

Einfuhrung (1/2)

Handys haben immer ein Adressbuch vorinstalliert
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Kontakte werden standardmafig im Kontakte werden standardmaRig auf

Google Konto gespeichert dem iPhone/iPad gespeichert und
konnen in der iCloud synchronisiert
werden

Android




Einfuhrung (2/2)

Es sind mehrere Adressbucher moglich, z.B. private Adressen,
Firmenadressen, ...

Adressbucher konnen auf mehreren Geraten gleichzeitig aktiv sein
Ehepartner konnen z.B. ein gemeinsames Adressbuch haben
Firmen konnen ein zentrales Adressbuch haben und allen Mitarbeitern zur Verfugung stellen
iPhone und iPad kdonnen das gleiche Adressbuch haben
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Adressen eingeben (am Beispiel von Android)
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2 Kontakt speichern in

Telefon

Kontakte Google

info@hebr3.de

Name

Telefon

Eigenes Profil
E-Mail
H Heinz Liken

Gruppen

“ Mehr anzeigen

Kontakte von einem Konto
hinzufiigen

Kontakte aus einer Datei
importieren

Abbrechen Speichern
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Adressen eingeben (am Beispiel von Android)
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Karl MUSTERMANN Kontakte

Mobil v
0170 84236541

Telefonnummer hinzufligen
Eigenes Profil

Zuhause v Heinz Liken

karl@wen.de

E-Mail hinzufilgen Bevorzugte Kontakte hinzufligen

Gruppen
Karl MUSTERMANN

Vv Mehr anzeigen

Abbrechen Speichern
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Adressbuch fur mehrere Gerate

Adressen konnen z.B. im Android Konto gespeichert werden

Andere Benutzer konnen das Android Konto mit verwenden (wenn man ihnen
Zugang gewahrt) (= kann ich in einem nachsten Digitaltreff zeigen falls
gewunscht)

Geht auf Android-Geraten

Geht auf iOS-Geraten



Adressbuch in ein Excel exportieren

Adressen werden exportiert in eine vcf-Datei (xml-Standardformat fur
Adressen)

vcf-Datei wird konvertiert in eine csv-Datei (Standardaustauschformat fur
Tabellen)

csv-Datei wird mit Excel (oder ahnlichem Tool) geladen und weiter verarbeitet
Kann gedruckt werden
Kann als Excel-Datei gespeichert werden



1. Exportieren

MMM 1GE - w0 60%a

Kontakte

Eigenes Profil

H Heinz Liken

Zuletzt hinzugefugt

. Frieda Nachbarin

. Bevorzugte Kontakte hinzufligen

F
. Frieda Nachbarin
K

. Karl MUSTERMANN
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. Alle Kontakte

Gruppen
Notfallkontakte

Gruppe erstellen

Verwalten von Kontakten

Papierkorb

M122 G £ o a0 60% .

Verwalten von Kontakten

Kontakte zusammenfiihren

Kontakteimport

Exportieren von Kontakten

Kontakte verschieben

Kontakte synchronisieren
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1. Exportieren

1114 T G £ o 20 60% e 117 £ G £
= Hauptspeicher : Datei wird im
Ordner Download

abgelegt

< Exportieren von Kontakten
Download

Von

. Alle Kontakte

Kontakte.vcf

Jetzt kann man mit
zum nachsten
Schritt gehen,
entweder auf
diesem Gerat oder
auf einem anderen
(dann Datei per
Mail verschicken)

Zu

Wahle aus, wohin diese Kontakte
exportiert werden.

o Interner Speicher

: & (?eli')schte Dateien... INSTALLIEREN
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2. vcf-Datei nach csv-Datei konvertieren

Im Internet auf https://tribulant.com/vcard-csv/

eoe® M+ < > )

o

tribulant.com

W’ vCard to CSV Converter

® tribulant

Powerful WordPress Plugins

‘u; X @ vCard to LDIF/CSV Converter

Preferred to export Apple's Address Book to Mozilla Thunderbird.
Simply drag all contacts from the Address Book to your desktop and upload the created vCard file

vCard-File Dateiauswiahlen Kontakte.vcf
Format csv B Semicolon B Add header line
Filter vCards with e-mail only

convert
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3. csv-Datei nach Excel importieren
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Kontakte.csv 592 Byte Comm...et (.csv) Heute, 11:38
4 Programme 22 Ko [ 563 Byte vCard Heute, 11:23
[ BN ] Automatisches Speichern (I (n) B & B Kontakte ~ Q search (Cmd +
Start  Einfiigen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Automatisieren Entwicklertools Ik
fﬂ o & Aptos Narrow (Tex... v 12~ A" A ==Ea- Standard «  [E] Bedingte Formatierung v & Einfiigen v 37 v Av v /O v EE
D E@ v E— v @ Als Tabelle formatieren v BX Léschen v v z
Sortieren Suchen und Add-Ins
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€= 3= 'b‘? v Ey % 9 Zellenformatvorlagen v [=] Format v 0 ¥ und filtern auswihlen

Einfligen d F K U~

€ Maglicher Datenverlust Einige Funktionen gehen maglicherweise verloren, wenn Sie diese Arbeitsmappe im CSV-Format (Trennzeichen getrennt) speichern. Um diese Funktionen zu erhalten, speichern Sie s

A1 v fx | FirstName
A B c D = F G H I J K L M N [o] P Q R
1 |First Name .lLast Name Display NamiNickname  E-mail Addre: E-mail 2 Addr Home Phone Business Pho Home Fax  Pager Mobile Phone Home Street Home Addres Home City Home State Home Postal Home Count Business Add B
2 |Karl MUSTERMAN Karl MUSTERMANN karl@wen.de "017084236541
3 Frieda Nachbarin  Frieda Nachbarin frieda@web.de "0170896542: Hauptstr. 456 Schifferstadt 67105
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